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- - - Формы пром. атт. з.е. - Итого акад.часов
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР

Экспер
тное

Факт
Часов
в з.е.

Экспер
тное

По
плану

Конт.
раб.

СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е.

Блок 1.Дисциплины (модули) 201 201 7564 7564 3920 2780 864 29 218 18 192 508 108 31 228 302 586 108 30

Обязательная часть 127 127 4900 4900 2316 2008 576 29 218 18 192 508 108 31 228 302 586 108 22

+ Б1.О.01 Философия 1 3 3 36 108 108 36 72 3 18 18 72

+ Б1.О.02 История России 1 4 4 36 144 144 116 10 18 4 62 54 10 18

+ Б1.О.03 Иностранный язык 12 4 4 36 144 144 70 74 2 34 38 2 36 36

+ Б1.О.04
Иностранный язык в профессиональной
деятельности

4 3 5 5 36 180 180 52 92 36 2

+ Б1.О.05 Безопасность жизнедеятельности 2 3 3 36 108 108 78 30 3 40 38 30

+ Б1.О.06 Физическая культура и спорт 1 2 2 36 72 72 10 62 2 10 62

+ Б1.О.07 Основы российской государственности 1 2 2 36 72 72 28 44 2 18 10 44

+ Б1.О.08 История религий России 2 2 2 36 72 72 28 44 2 18 10 44

+ Б1.О.09 Деловые коммуникации 1 3 3 36 108 108 36 72 3 18 18 72

+ Б1.О.10 Математика 1 6 6 36 216 216 90 72 54 6 50 40 72 54

+ Б1.О.11 Информационные технологии 1 3 3 36 108 108 36 72 3 18 18 72

+ Б1.О.12 Экономическая теория 2 8 8 36 288 288 82 170 36 8 44 38 170 36

+ Б1.О.13 Управление карьерой и тайм-менеджмент 1 4 4 36 144 144 42 66 36 4 24 18 66 36

+ Б1.О.14 Психология и конфликтология 2 3 3 36 108 108 36 72 3 18 18 72

+ Б1.О.15 Правоведение 2 3 3 36 108 108 58 50 3 22 36 50

+ Б1.О.16 Командная работа и лидерство 3 3 3 36 108 108 36 72 3

+ Б1.О.17 Цифровая экономика 4 2 2 36 72 72 30 42

+ Б1.О.18 Системы искусственного интеллекта 7 2 2 36 72 72 24 48

+ Б1.О.19 Проектная деятельность 3 3 3 36 108 108 36 72 3

+ Б1.О.20 Русский язык и культура речи 2 2 2 36 72 72 44 28 2 20 24 28

+ Б1.О.21 Культурология 2 2 2 36 72 72 36 36 2 18 18 36

+ Б1.О.22 Логика 3 2 2 36 72 72 34 38 2

+ Б1.О.23 Социология 4 3 3 36 108 108 56 52

+ Б1.О.24 Регионоведение 3 2 2 36 72 72 52 20 2

+ Б1.О.25 Источниковедение 2 3 3 36 108 108 56 16 36 3 24 32 16 36

+ Б1.О.26 Риторика 3 2 2 36 72 72 34 38 2

+ Б1.О.27 История государственных учреждений России 3 2 2 36 72 72 32 4 36 2

+ Б1.О.28
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

6 5 5 36 180 180 120 24 36

+ Б1.О.29
Кадровое делопроизводство и архивы
документов по личному составу

7 6 7 7 36 252 252 184 32 36

+ Б1.О.30 Гражданское право 3 3 3 36 108 108 48 24 36 3

+ Б1.О.31 Административное право 4 3 3 36 108 108 60 48

+ Б1.О.32 Трудовое право 3 3 3 36 108 108 68 4 36 3

+ Б1.О.33 Основы менеджмента 2 3 3 36 108 108 56 16 36 3 24 32 16 36

+ Б1.О.34 Информационное право 5 3 3 36 108 108 54 54

+ Б1.О.35 Архивное право 5 4 4 36 144 144 90 18 36

+ Б1.О.36 Архивоведение 6 45 7 7 36 252 252 122 94 36

+ Б1.О.37
Обеспечение сохранности, консервация и
реставрация документов

6 3 3 36 108 108 52 20 36

План Учебный план бакалавриата '460302_26_Документоведение и архивоведение_+ ПК-4.plx', код направления 46.03.02, профиль : Документационное обеспечение управления, год начала подготовки 2027



Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

Курс 4

Семестр 7 Семестр 8

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

30 260 308 458 108 27 226 282 414 108 30 298 366 326 144 24 250 64 236 224 144 30 310 12 350 264 144

22 170 222 346 108 13 90 152 248 36 9 80 138 124 36 14 146 64 124 116 108 9 74 12 86 80 72

2 18 54 3 34 38 36

3 18 18 72

2 18 12 42

2 12 12 48

3 18 18 72

2 18 16 38

3 28 28 52

2 28 24 20

2 18 16 38

2 16 16 4 36

5 56 64 24 36

3 42 42 24 4 46 54 8 36

3 22 26 24 36

3 28 32 48

3 32 36 4 36

3 18 36 54

4 42 48 18 36

2 16 14 42 2 20 20 32 3 24 28 20 36

3 24 28 20 36
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- - - Формы пром. атт. з.е. - Итого акад.часов
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР

Экспер
тное

Факт
Часов
в з.е.

Экспер
тное

По
плану

Конт.
раб.

СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е.

+ Б1.О.38
Информационная безопасность и защита
информации

7 3 3 36 108 108 48 24 36

+ Б1.О.ДЭ.01
Элективные дисциплины по физической
культуре и спорту

23456 328 328 146 182 20 88

- Б1.О.ДЭ.01.01 Общая физическая подготовка 23456 328 328 146 182 20 88

+ Б1.О.ДЭ.01.02 Прикладная физическая культура 23456 328 328 146 182 20 88

- Б1.О.ДЭ.01.03 Адаптивная физическая культура 23456 328 328 146 182 20 88

- Б1.О.ДЭ.01.04 Самбо 23456 328 328 146 182 20 88

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 74 74 2664 2664 1604 772 288 8

+ Б1.В.01
Организационно-информационное обеспечение
деятельности руководителя

7 3 3 36 108 108 80 28

+ Б1.В.02 Методы анализа данных 5 3 3 36 108 108 52 56

+ Б1.В.03 Организация секретарского обслуживания 7 4 4 36 144 144 96 12 36

+ Б1.В.04
Организация работы государственных
учреждений России

4 3 3 36 108 108 68 40

+ Б1.В.05 Государственная и муниципальная служба 5 4 4 36 144 144 90 18 36

+ Б1.В.06 Организация работы с обращениями граждан 7 3 3 36 108 108 62 46

+ Б1.В.07
Документоведение и документационное
обеспечение управления

5 34 9 9 36 324 324 200 88 36 2

+ Б1.В.08 Конфиденциальное делопроизводство 7 2 2 36 72 72 52 20

+ Б1.В.09
Рационализация этапов документооборота в
организации

5 4 4 36 144 144 96 12 36

+ Б1.В.10
Организация и технология документационного
обеспечения управления

6 6 4 4 36 144 144 96 12 36

+ Б1.В.11
Международная стандартизация управления
документацией

7 2 2 36 72 72 52 20

+ Б1.В.12 Документная лингвистика 6 3 3 36 108 108 60 48

+ Б1.В.13 Техники машинописи 3 2 2 36 72 72 52 20 2

+ Б1.В.14 Научно-технические документы и архивы 4 2 2 36 72 72 30 42

+ Б1.В.15
Основы научно-исследовательской
деятельности

3 2 2 36 72 72 48 24 2

+ Б1.В.ДЭ.01 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.01 4 3 5 5 180 180 92 52 36 2

+ Б1.В.ДЭ.01.01
Аудит в документационном обеспечении
управления

4 3 5 5 36 180 180 92 52 36 2

- Б1.В.ДЭ.01.02 Экспертиза ценности документов 4 3 5 5 36 180 180 92 52 36 2

+ Б1.В.ДЭ.02 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.02 5 3 3 108 108 60 48

+ Б1.В.ДЭ.02.01
Стандартизация документационного
обеспечения управления и архивного дела

5 3 3 36 108 108 60 48

- Б1.В.ДЭ.02.02 Стандартизация, метрология и сертификация 5 3 3 36 108 108 60 48

+ Б1.В.ДЭ.03 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.03 5 3 3 108 108 48 60

+ Б1.В.ДЭ.03.01 Правовые способы ведения переговоров в сети 5 3 3 36 108 108 48 60

- Б1.В.ДЭ.03.02 Теория и практика ведения переговоров 5 3 3 36 108 108 48 60

+ Б1.В.ДЭ.04 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.04 7 4 4 144 144 90 18 36

+ Б1.В.ДЭ.04.01
Правовое обеспечение информационной
деятельности

7 4 4 36 144 144 90 18 36
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Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

Курс 4

Семестр 7 Семестр 8

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

3 16 32 24 36

34 20 32 26 34 20 26 28

34 20 32 26 34 20 26 28

34 20 32 26 34 20 26 28

34 20 32 26 34 20 26 28

34 20 32 26 34 20 26 28

8 90 86 112 14 136 130 166 72 21 218 228 202 108 10 104 112 108 36 21 236 264 184 72

3 32 48 28

3 20 32 56

4 48 48 12 36

3 32 36 40

4 42 48 18 36

3 32 30 46

2 18 18 36 3 32 32 44 4 52 48 8 36

2 28 24 20

4 48 48 12 36

4 48 48 12 36

2 28 24 20

3 28 32 48

2 28 24 20

2 16 14 42

2 24 24 24

2 20 20 32 3 28 24 20 36

2 20 20 32 3 28 24 20 36

2 20 20 32 3 28 24 20 36

3 32 28 48

3 32 28 48

3 32 28 48

3 24 24 60

3 24 24 60

3 24 24 60

4 36 54 18 36

4 36 54 18 36
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- - - Формы пром. атт. з.е. - Итого акад.часов
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР

Экспер
тное

Факт
Часов
в з.е.

Экспер
тное

По
плану

Конт.
раб.

СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е.

- Б1.В.ДЭ.04.02 Информационная безопасность организации 7 4 4 36 144 144 90 18 36

+ Б1.В.ДЭ.05 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.05 4 3 3 108 108 52 20 36

+ Б1.В.ДЭ.05.01 Управление персоналом 4 3 3 36 108 108 52 20 36

- Б1.В.ДЭ.05.02 Технология управления коллективами 4 3 3 36 108 108 52 20 36

+ Б1.В.ДЭ.06 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.06 6 3 3 108 108 60 48

+ Б1.В.ДЭ.06.01 Базы данных 6 3 3 36 108 108 60 48

- Б1.В.ДЭ.06.02 Электронные архивы 6 3 3 36 108 108 60 48

+ Б1.В.ДЭ.07 Элективные дисциплины Б1.В.ДЭ.07 7 3 3 108 108 68 40

+ Б1.В.ДЭ.07.01 Деловой этикет 7 3 3 36 108 108 68 40

- Б1.В.ДЭ.07.02 Этика деловых отношений 7 3 3 36 108 108 68 40

Блок 2.Практика 30 30 1080 1080 36 1044

Обязательная часть 9 9 324 324 36 288

+ Б2.О.01(У) Учебная практика (Ознакомительная практика) 4 3 3 36 108 108 12 96

+ Б2.О.02(У)
Учебная практика (Научно-исследовательская
работа (получение первичных навыков научно-
исследовательской работы))

6 6 6 36 216 216 24 192

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 21 21 756 756 756

+ Б2.В.01(П)
Производственная практика (Организационно-
управленческая практика)

8 12 12 36 432 432 432

+ Б2.В.02(П)
Производственная практика (Преддипломная
практика)

8 9 9 36 324 324 324

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 9 9 324 324 324

+ Б3.01
Подготовка к процедуре защиты и защита
выпускной квалификационной работы

9 9 36 324 324 324

ФТД.Факультативные дисциплины 6 6 216 216 90 126 2 18 12 42 2

+ ФТД.01 Теория и история кооперации 1 2 2 36 72 72 30 42 2 18 12 42

+ ФТД.02

Организация добровольческой (волонтерской)
деятельности и взаимодействие с социально-
ориентированными некоммерческими
организациями

3 2 2 36 72 72 30 42 2

+ ФТД.03 Матрица предпринимательского развития 5 2 2 36 72 72 30 42
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Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

Курс 4

Семестр 7 Семестр 8

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр СР
Конт
роль

4 36 54 18 36

3 28 24 20 36

3 28 24 20 36

3 28 24 20 36

3 28 32 48

3 28 32 48

3 28 32 48

3 32 36 40

3 32 36 40

3 32 36 40

3 12 96 6 24 192 21 756

3 12 96 6 24 192

3 12 96

6 24 192

21 756

12 432

9 324

9 324

9 324

2 18 12 42 2 18 12 42

2 18 12 42

2 18 12 42
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Не менее Факт

Итого (с факультативами) 222 246 62 31 31 62 32 30 62 32 30 60 30 30

Итого по ОП (без факультативов) 216 240 60 29 31 60 30 30 60 30 30 60 30 30

Б1 Дисциплины (модули) 63% 37% 32.4% 195 201 60 29 31 57 30 27 54 30 24 30 30

Б1.О Обязательная часть 127 60 29 31 35 22 13 23 9 14 9 9

Б1.В
Часть, формируемая участниками
образовательных отношений

74 22 8 14 31 21 10 21 21

Б2 Практика 30% 70% 0% 12 30 3 3 6 6 21 21

Б2.О Обязательная часть 9 3 3 6 6

Б2.В
Часть, формируемая участниками
образовательных отношений

21 21 21

Б3 Государственная итоговая аттестация 9 9 9 9

ФТД Факультативные дисциплины 6 6 2 2 2 2 2 2

2

4 4

6 6

2

-

- 672

448

10

1

6 4

1

1 1

1

5

20

2

12

1

3

8

- отношение суммы часов занятий лек. типа по Б1 к сумме ауд. часов по Б1 (без элек. дисц. по
физ. к. и спорту): (1790 / 3774) * 100% = 47.43%

- отношение суммы з.е. по дисциплинам и практикам обязательной части к общему объему
программы: ((127 + 9) / 240) * 100% = 56.7%

- отношение суммы часов конт. работы по дисциплинам к общему объему времени, отводимому
на реализацию дисциплин(с учетом элек. дисц. по физ. к. и спорту) : (3920 / 7564) * 100% =
51.82%

Сем. 8

Курс 4

Всего Сем. 7

Курс 3

Всего Сем. 5 Сем. 6Всего

Курс 2

Сем. 3 Сем. 4

Блок ФТД

Блок Б3

90

Итого по всем блокам 4046

Учебная нагрузка (акад.час/нед)

Процент ... занятий от аудиторных (%)

Суммарная контактная работа (акад. час)

Обязательные формы промежуточной аттестации

 лекционных

51.82%
Объём конт. работы от общего объёма времени на реализацию дисциплин (модулей)
(%)

47.43%

Объём обязательной части от общего объёма программы (%) 56.7%

Курс 1

Всего Сем. 1 Сем. 2

Контактная работа в период ТО (акад.час/нед)

Итого

Баз.% Вар.%
ДЭ(от
Вар.)%

з.е.
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6  ЭКЗАМЕН (Эк)

  КУРСОВАЯ РАБОТА (КР)

  ЗАЧЕТ (За)

  ЗАЧЕТ С ОЦЕНКОЙ (ЗаО)

30

458

428 530

20

530

ОП, факультативы (в период ТО)

ОП, факультативы (в период экз.
сессий)

51.4

48 - 54 54

- 49.3

-

-

-

-

-

-

ОП без элект. дисциплин по физ.к. 30.5

элективные дисциплины по физ.к. 1.2

Блок Б1 3920

в том числе по элект. дисц. по ф.к. 146

Блок Б2 36

- 22.6

- 1.1

3 3

6 8

35.4-

-

53.1

- 1.9 1.9

- 35 37.5

-

-26.9

-

48- 48

52 51.5 - 49.3

48-

-

- 3654

28.2 29.8

1.8 2

51.2 54

-

-

-

-

-

-

-

-

34-

-

-

- 30

694

- 672

-

-

508

32

12

568

34

30

598 520

664 550

26

24

-

574


